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AVALIAÇÃO POR PARES O que deve ser padrão em 
cada artigo científico?

3



ARTIGOS: QUAL É O PADRÃO?
 Roteiro para Artigo Original: 

1) TÍTULO:

 Compreensível e conciso;

 Reflete o conteúdo;

 Não contém abreviaturas (exceto as internacionalmente conhecidas, como, por 
exemplo, DNA);

 Apresenta versão em inglês adequada logo acima do “Abstract”.
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ARTIGOS: QUAL É O PADRÃO?
 Roteiro para Artigo Original: 

2) RESUMO: 

 É estruturado, contém informações sobre todo o trabalho: introdução, material e 
método etc. Não pode passar de 900 toques ou 150 palavras; 

 Descreve a metodologia empregada;

 Indica os objetivos principais;

 Apresenta os principais resultados;

 Conclusões são provenientes exclusivamente do estudo apresentado;

 Não contém abreviaturas (com exceção das reconhecidas internacionalmente);

 Apresenta versão em inglês adequada.
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ARTIGOS: QUAL É O PADRÃO?
 Roteiro para Artigo Original: 

3) PALAVRAS-CHAVE:

 Estão de acordo com o conteúdo do trabalho e em número adequado (3 a 5);

 Apresenta versão em inglês adequada.

4) INTRODUÇÃO:

 Apresenta razões da relevância do estudo;

 Indica claramente os objetivos da investigação;

 Define abreviaturas e termos especializados. Ex: Centro Universitário Adventista de 
São Paulo (Unasp).
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ARTIGOS: QUAL É O PADRÃO?
 Roteiro para Artigo Original: 

5) RESULTADOS:

 A apresentação dos resultados é clara; 

 Os principais resultados são ressaltados;

 As tabelas e/ou figuras contêm informações úteis e dispostas adequadamente (caso 
contrário, sugira quais devam ser excluídas);

 O número de tabelas e figuras limita-se a um mínimo necessário para apresentação 
dos dados obtidos;

 Os dados não estão duplicados em gráficos, tabelas e texto.
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ARTIGOS: QUAL É O PADRÃO?
 Roteiro para Artigo Original: 

6) DISCUSSÃO:

 Apresenta semelhanças e discrepâncias em relação a outros autores; 

 Menciona possíveis generalizações e/ou aplicações práticas a partir dos dados 
obtidos;

 As conclusões são claras e baseadas nos achados do estudo.

8CARVALHO, M. G; CSILLAG, C; BORDIN, I. A. S. ROTEIROS PARA AVALIAÇÃO DE ARTIGOS ENVIADOS. REVISTA BRASILEIRA DE PSIQUIATRIA, V. 21, N. 4, SÃO PAULO, 1999.

http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=1516-4446&lng=en&nrm=iso


ANTES DA SUBMISSÃO Primeiros passos
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ANTES DA SUBMISSÃO:
 O primeiro passo para submeter um arquivo no site de periódicos do Unasp é 
cadastrar-se no site https://revistas.unasp.edu.br/: 
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https://revistas.unasp.edu.br/


CADASTRE-SE!
 Clique na revista que você deseja se cadastrar. Essas são as opções: 
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PREENCHA TODOS OS DADOS:
 Sua inscrição deve demorar uns 5 minutos:
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CADASTRE-SE COMO “AUTOR”:
 Você também pode assinalar as outras opções (leitor e avaliador), mas como 

sua intenção é publicar artigos, não esqueça de marcar. Logo após, clique 
em “Cadastrar”:

1

2
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PRONTINHO:
 Agora que você já tem um cadastro, vamos à próxima fase: 
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SUBMISSÃO: COMO FAZER? Passo a passo
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ANTES DE MAIS NADA... 
 Você deve acessar a “Página do usuário” e clicar em “Nova submissão”:  
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PASSO 1:
 Você deverá preencher todos os pré-requisitos para que seu artigo seja aceito 
neste primeiro momento (leia sempre com muita atenção): 
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LOGO APÓS...
 Concordando com todos os pré-requisitos, clique em “Salvar e continuar”:
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ATENÇÃO!!!

 Antes de passarmos para a parte mais 
importante desse processo, que é a submissão 
completa do artigo, lembre-se: 
 O primeiro passo para anexar qualquer trabalho 
científico no OJS é tirar suas informações do 
documento de Word! 
 Vamos aprender como faz isso? 
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ANONIMATO E AVALIAÇÃO CEGA 
POR PARES

Passo a passo
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ANONIMATO E AVALIAÇÃO CEGA POR PARES
 Esta é uma parte bastante importante para o trabalho de pesquisadores: o 
anonimato na avaliação. Por isso, você deve cuidar para tirar seu nome do arquivo 
inédito antes de submetê-lo ao OJS. Primeiro, clique em “Arquivo”: 

Comentário antes do processo:

21



SEGUINDO...
 Em “Informações”, clique em “Verificar se há problemas” e selecione “Inspecionar 
documento”: 

1

2

3
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AO ABRIR DA JANELA...
 Selecione todas as opções que aparecerem e clique em “Inspecionar”: 
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INFORMAÇÃO IMPORTANTÍSSIMA: 
 Após a inspeção, o Word mostrará quais são as informações ocultas do documento e você 
deverá apagar APENAS “Propriedades do Documento e Informações Pessoais”. Cuidado: se 
você excluir “Comentários, Revisões, ...” todos os comentários serão excluídos também!!! 

Exclua APENAS este!
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POR FIM...
 Seguindo direitinho, todos os dados relacionados ao autor serão excluídos do arquivo. Os 
comentários terão o seguinte “nome”: 
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FINALIZANDO A SUBMISSÃO NO 
OJS/SEER

Passo a passo

26



PASSO 2:
 Aqui é o espaço para anexar o artigo inédito. Siga ainda todas as instruções do OJS:
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 Clique em “Escolher arquivo” e adicione nesta área o documento do 
artigo. Após “Abrir”, selecione “Transferir”: 

2

31
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PASSO 3: 
 Esta é a parte do processo em que você deve adicionar os Metadados para 
indexação do seu artigo. Preencha todos os campos: 
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AINDA NO PASSO 3: 
 Coloque todas as informações e clique em “Salvar e continuar”:  
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PASSO 4:
 Este passo é opcional. Caso você tenha “anexos” no trabalho, anexe-os nesta aba. 
Clique em “Salvar e continuar” e siga os passos:
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PASSO 5:
 Este é o último passo para a submissão do seu artigo. Confira as informações em 
“Resumo de documentos” e clique em “Concluir submissão”: 
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ONDE VEJO MINHAS SUBMISSÕES?
 Você pode acompanhar o processo de avaliação do seu trabalho através do OJS. 
Para isso, na “Página do usuário” clique em “Autor”: 
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ONDE VEJO MINHAS SUBMISSÕES?
 Nessa área, você terá como saber em que parte do processo de avaliação está o 
seu trabalho. Aqui, por exemplo, o trabalho encontra-se “Em avaliação: Rodada2”. 
Para ver detalhes, clique na área sinalizada: 
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ONDE VEJO MINHAS SUBMISSÕES?
 Aqui você verá todas as informações liberadas para o autor em relação à 
avaliação: 
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TRABALHO ACEITO:
 Se seu trabalho for aceito, você será notificado via e-mail e poderá acompanhar a 
evolução do processo através do site da Revista. Ao ser aceito, seu trabalho 
aparecerá primeiramente como “Em edição”: 
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PUBLICAÇÃO...
 Se seu trabalho for publicado, você terá acesso às informações acessando a 
Revista como “Autor” e clicando em “Arquivar”. Você saberá em qual volume, número 
e ano seu artigo foi publicado:  
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TRABALHO RECUSADO:
 Em caso de seu trabalho ser recusado pela Revista, você será notificado via e-mail 
e a situação aparecerá como “Arquivado”:
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AVISOS IMPORTANTES: 
 O processo todo, desde a submissão até a aceitação (ou recusa) do artigo, pode 
demorar de seis a 12 meses (Tudo isso? Sim!); 

 Por ser um processo cheio de etapas e detalhes, é muito importante que o Autor, 
ao submeter seus artigos nas Revistas, tenha consciência de que as respostas podem 
demorar a chegar, ok? 

 Lembrete: logo que o trabalho chega, ele é passado por uma revisão inicial que 
acontece antes de o texto passar por Pareceristas. Portanto, antes mesmo de 
submeter seu trabalho ao site, tenha consciência de quais são os requisitos básicos 
para a publicação do material no periódico escolhido;

 Para “agilizar” o processo, você deve cuidar com as referências bibliográficas e 
com o formato do artigo. Tudo é levado em conta nesse início e, por descuidos 
básicos, pode ser que seu artigo seja devolvido e arquivado. Preste atenção em 
tudo!
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TRANSLITERAÇÃO Hebraico, Aramaico e Grego
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HEBRAICO E ARAMAICO:
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GREGO:
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ORCID: O QUE É? Aprenda a fazer

43



ORCID: O QUE É?
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 Cada objeto digital – seja ele um livro, uma revista, um artigo, ou qualquer outra 
opção – necessita de uma identificação. Com o autor, a história é bastante 
parecida: 

 O ORCID é a identificação eletrônica do autor, é o seu RG! Foi criado em 2012 
nos EUA;

 É um sistema gratuito, irrestrito e que realiza intercâmbio com outros sistemas de 
metadados digitais; 

 Ele favorece métricas, como em repositórios, bancos de teses e redes sociais;

 Revistas indexadas em bases de dados abertas e restritas > adesão de 
publishers.



ORCID: POR QUE PRECISO? 
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 Para ser melhor citado e ter controle de em quais trabalhos você e seus trabalhos 
foram mencionados (essa é a necessidade primordial de todo pesquisador): 

 Algumas dificuldades dos autores que não possuem identificação ORCID são as 
seguintes: autoras que se casam (e mudam de nome), homônimos (nomes iguais), 
citações do mesmo autor, mesmo nome em grafias diferentes, transliterações, 
acentos etc.

 Esses fatores citados acima diminuem índices de citação pois dispersam e 
confundem indexadores automáticos; 

 O ORCID permite que você adicione várias possibilidades de citação para o seu 
nome em trabalhos científicos. Isso facilita a busca do sistema por citações de seus 
artigos/livros em outros trabalhos.



ORCID: ONDE USAR? 
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 Incluir em todas as suas publicações científicas e ícone no seu Currículum Lattes;

 Perfis de autor em periódicos: OJS, Scholar One etc;

 Cartões de visita;

 Redes sociais; 

 Referências de trabalhos;

SOARES. S. B. C. ORCID PARA AUTORES (WORKSHOP). 2017. DISPONÍVEL EM: HTTP://BIT.LY/2FR5XZN. ACESSO EM: 19 MAR. 2018.

http://bit.ly/2FR5XZN


ORCID EM 3 PASSOS: 1/3
 Agora que você já sabe basicamente o que é o ORCID, saiba como fazê-lo. Acesse o 
site http://orcid.org/ e clique em “Register now”:
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http://orcid.org/


ORCID EM 3 PASSOS: 2/3
 Para registrar seu ORCID, você precisa preencher todas as informações requisitadas 
nesta página:
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ORCID EM 3 PASSOS: 3/3
 Após terminar de preencher seus dados, aceite os “Termos e condições” do site e, 
para registrar sua conta, clique em “Register”.
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PRONTO!!!
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 Agora você já tem o RG do pesquisador. Dentro deste site, você tem diversas 
ferramentas de divulgação para divulgar seus trabalhos científicos da melhor maneira 
possível;

 O ORCID ainda oferece várias ferramentas para auxiliar no dia a dia do 
pesquisador. Você pode adicionar seus trabalhos no site de indexação, criar um QR 
Code que da sua página (ferramenta de divulgação para o seu trabalho) e “linkar” o 
perfil do ORCID com o Currículo Lattes;  

 Para mais informações a respeito deste assunto, acesse 
http://www.contentmind.com.br/orcid/: nesse link, você terá a oportunidade de 
aprender a respeito de todas as ferramentas do ORCID.

http://www.contentmind.com.br/orcid/

	TUTORIAL Para autores�OJS/SEER
	SUMÁRIO:
	Avaliação por pares
	Artigos: Qual é o padrão?
	Artigos: Qual é o padrão?
	Artigos: Qual é o padrão?
	Artigos: Qual é o padrão?
	Artigos: Qual é o padrão?
	Antes da submissão
	ANTES DA SUBMISSÃO:
	Cadastre-se!
	PREENCHA TODOS OS DADOS:
	Cadastre-se como “AUTOR”:
	PRONTINHO:
	Submissão: como fazer?
	Antes de mais nada... 
	Passo 1:
	Logo após...
	ATENÇÃO!!!
	Anonimato e avaliação cega �por pares
	Anonimato e avaliação cega por pares
	Slide Number 22
	Ao abrir da janela...
	Informação importantíssima: 
	POR FIM...
	Finalizando a submissão no ojs/seer
	Passo 2:
	Slide Number 28
	Passo 3: 
	Ainda no passo 3: 
	PASSO 4:
	PASSO 5:
	onde vejo minhas submissões?
	onde vejo minhas submissões?
	onde vejo minhas submissões?
	Trabalho aceito:
	publicação...
	Trabalho recusado:
	Avisos importantes: 
	Transliteração
	Hebraico e aramaico:
	Grego:
	Orcid: o que é?
	Orcid: o que é?
	Orcid: por que preciso? 
	Orcid: onde usar? 
	Orcid em 3 PASSOs: 1/3
	Orcid em 3 passos: 2/3
	Orcid em 3 passos: 3/3
	PRONTO!!!

